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Prosedur Pengusulan Proposal Penelitian 
 

SOP/STD/05.07.02 
 

Perumusan Pemeriksaan Penetapan Pengendalian 

LPPM Kadiv PSM Rektor BPM 

 
Dokumen ini milik Universitas Muhammadiyah Magelang dan TIDAK DIPERBOLEHKAN dengan cara dan 

alasan apapun membuat salinan tanpa seijin Rektor 

  

1. TUJUAN 

Prosedur ini ditetapkan agar usulan penelitian di lingkungan Universitas 

Muhammadiyah Magelang memenuhi standar proses penelitian (UNIMMA/STD 
/05.03). 

 
2. RUANG LINGKUP 

Prosedur ini berlaku untuk semua dosen di lingkungan Universitas 
Muhammadiyah Magelang yang mengusulkan proposal penelitian. 

 

3. STANDAR ACUAN 

UNIMMA/STD/05.02 (Standar Pengelolaan Penelitian)  

 

4. DEFINISI 

4.1. Proposal penelitian adalah rancangan kegiatan penelitian yang memenuhi 

persyaratan administratif, akademik, dan teknis yang merupakan dasar 

untuk melakukan kegiatan pengabdian kepada masyarakat. 

4.2. Daring atau online adalah proses penyampaian atau penerimaan 

dokumen melalui internet. 

4.3. LPPM singkatan dari Lembaga Penelitian, dan Pengabdian kepada 

Masyarakat. 

4.4. Ka.LPPM singkatan dari Ketua Lembaga Penelitian, dan Pengabdian 

kepada Masyarakat. 

4.5. Kadiv. Penelitian merupakan dari Kepala Divisi Penelitian dilingkungan 

LPPM Unimma 

4.6. TU LPPM merupakan Tata Usaha di LPPM Unimma 
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5. PROSEDUR 

Prosedur Pengusulan Proposal Penelitian

D
o
s
e

n
K

a
p
ro

d
i/
D

e
k
a

n
T

U
 L

P
P

M
K

a
d
iv

. 

P
e

n
e

lit
ia

n
K

a
. 
L

P
P

M

SOP/STD/05.07.02

Mulai

Menerbitkan 

template proposal 

penelitian

Menyusun proposal 

sesuai panduan secara 

mandiri atau dengan 

pendamping

Menisi metadata 

pada sistem 

informasi 

penelitian

Memverifikasi isi 

proposal dengan 

visi keilmuan PS

Sesuai

Menandatangani 

lembar 

pengesahan

Memverifikasi 

kelengkapan 

administrasi 

proposal 

Menandatangani 

lembar 

pengesahan

Mengunggah dan atau 

mengirim proposal ke 

LPPM dan atau pemberi 

dana

Mengarsipkan  

proposal
Selesai

5.1

5.2

5.3

5.4 5.5 5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

Tidak

Ya

Formulir Formulir Proposal 
Penelitian

[Form. 05.04-01]

 
Keterangan: 

Keterangan aktivitas Dokumen output 

5.1. Kadiv Penelitian menerbitkan panduan dan 

template penelitian 

Pedoman Penelitian dan 

Template Penelitian [Form. 

05.04-01] 

5.2. Dosen Dosen Menyusun proposal sesaui panduan 

secara mandiri atau dengan pendamping 

Draft Proposal 

5.3. Dosen mengisi metadata pada sistem informasi 

penelitian 

Isian metadata di system 

informasi penelitian 

5.4. Kaprodi atau Dekan memverifikasi isi proposal 

terhadap Roadmap dan visi keilmuan PS 

 

5.6. Kaprodi atau Dekan menandatangani Lembar 

pengesahan 

 

5.7. Staff LPPM memverifikasi kelengkapan administrasi 

proposal 

 

5.8. Ka LPPM menandatangani lembar pengesahan 

proposal. 

 

5.9. Dosen mengunggah dan atau mengirim ke LPPM 

dan atau pemberi dana. 

 

5.10. Staff LPP mengadministrasikan usulan proposal 

dosen. 

Arsip dan dokumentasi 

proposal penelitian 

 

 


