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1. TUJUAN

Prosedur ini ditetapkan agar proses kegiatan pengabdian kepada
masyarakat di lingkungan Universitas Muhammadiyah Magelang
berjalan efektif dan efisien, serta menghasilkan kegiatan yang
memenuhi standar mutu.

RUANG LINGKUP

Prosedur ini mencakup kegiatan mengunggah berkas laporan hasil
pengabdian kepada masyarakat sampai dengan proses pengarsipan
dokumen laporan hasil pengabdian kepada masyarakat.

DEFINISI

3.1. Laporan adalah pertanggungjawaban tertulis oleh pelaksana
pengabdian kepada masyarakat kepada penyandang dana dan ke
LP3M.

3.2. LP3M singkatan dari Lembaga Penelitian, Pengembangan, dan
Pengabdian kepada Masyarakat.

3.3. Ka.LP3M singkatan dari Ketua Lembaga Penelitian,
Pengembangan, dan Pengabdian kepada Masyarakat.

3.4. Kadiv. Adbimas singkatan dari Kepala Divisi Pengabdian kepada
Masyarakat

3.5. Ka.TU singkatan dari Kepala Tata Usaha di LP3M
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4. PROSEDUR
4.1. Diagram Alir

Prosedur Pelaporan Hasil Pengabdian kepda Masyarakat

PM-UMM-03-13

= Menerbitkan surat
E Mengumumkan keterangan selesai
3 m jadwal batas » atau tidak selesai
o akhir pelaporan melaksanakan
X 421 pengabdian 426
422
»
>0 o
5 E Memverifikasi
Q g berkas laporan
< 425
A
Menyampaikan laporan
S Menyusun. secara daring ke sistem
3 laporan akhir inf : bdi
@ dan dokumen informasi pengabdian
a endukungnya kepada masyarakat dan
P any dokumen fisik ke LP3M
423 424
=
E Mengarsipkan
- laporan dan .
D dokumen
= pendukungnya
@
428
X 427

4.2. Deskripsi Prosedur

4.2.1.
4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

Mulai.
Ka. LPBM mengumumkan batas akhir laporan pengabdian
kepada masyarakat.

Dosen menyusun laporan akhir dan  dokumen
pendukungnya.

Dosen menyampaikan laporan akhir dan dokumen
pendukungnya secara daring ke sistem informasi

pengabdian kepada masyarakat dan dokumen fisik ke

LP3M.
Kadiv. Abdimas memverifikasi
pendukungnya.

laporan dan dokumen
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4.2.6. Menerbitkan surat keterangan selesai atau tidak selesai
melaksanakan kegiatan.

4.2.7. KaTU LP3M mengarsipkan laporan dan dokumen
pendukungnya.

4.2.8. Selesai.

5. DOKUMEN TERKAIT

5.1. Laporan pengabdian kepada masyarakat.
5.2. Surat Keterangan.



