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1. TUJUAN 
Prosedur ini ditetapkan agar proses kegiatan pengabdian kepada 
masyarakat di lingkungan Universitas Muhammadiyah Magelang 
berjalan efektif dan efisien, serta menghasilkan kegiatan yang 
memenuhi standar mutu. 

 

2. RUANG LINGKUP 
Prosedur ini mencakup kegiatan pembuatan draft kontrak pengabdian 
kepada masyarakat sampai dengan pendistribuasian Kontrak dan 
pengarsipan dokumen. 
 

3. DEFINISI 
3.1. Kontrak adalah dokumen perjanjian kerja antara Ka. LP3M 

(mewakili Universitas Muhammadiyah Magelang) dengan Ketua 
pelaksana pengabdian (mewakili tim pelaksana). 

3.2. LP3M singkatan dari Lembaga Penelitian, Pengembangan, dan 
Pengabdian kepada Masyarakat. 

3.3. Ka.LP3M singkatan dari Ketua Lembaga Penelitian, 
Pengembangan, dan Pengabdian kepada Masyarakat. 

3.4. Kadiv. Adbimas singkatan dari Kepala Divisi Pengabdian kepada 
Masyarakat 

3.5. Ka.TU singkatan dari Kepala Tata Usaha di LP3M 
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4. PROSEDUR 
4.1. Diagram Alir 

 

4.2. Deskripsi Prosedur 

4.2.1. Mulai. 

4.2.2. Ka. TU LP3M menyiapkan draft kontrak dan dokumen 

pencairan dana termin 1. 

4.2.3. Kadiv. Abdimas memverifikasi draft kontrak sebelum 

ditandatangai dosen (ketua pelaksana pengabdian) dan Ka. 

LP3M dan dokumen pencairan dana termin 1.  

4.2.4. Ka.LP3M dan dosen menandatangani kontrak. 

4.2.5. Ka.TU LP3M mencairkan dana termin 1. 

4.2.6. Ka.TU LP3M mendistribusikan kontrak dan mengarsipkan. 

4.2.7. Selesai. 

 

 

5. DOKUMEN TERKAIT 
5.1. Formulir Kontrak Pengabdian kepada Masyarakat 
5.2. Kuitansi pencairan dana termin 1 


