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1. TUJUAN 
Prosedur ini ditetapkan agar proses kegiatan pengabdian kepada 
masyarakat di lingkungan Universitas Muhammadiyah Magelang 
berjalan efektif dan efisien, serta menghasilkan kegiatan yang 
memenuhi standar mutu. 

 

2. RUANG LINGKUP 
Prosedur ini mencakup kegiatan penentuan jadwal seminar 
pembahasan proposal pengabdian kepada masyarakat sampai dengan 
pengarsipan risalah seminar. 
 

3. DEFINISI 
3.1. Reviewer adalah pakar pada bidang tertentu untuk melakukan 

penilaian proposal (desk Evaluasi dan pembahasan),  
pemantauan, dan kelayakan hasil pengabdian kepada 
masyarakat. 

3.2. Seminar pembahasan proposal adalah kegiatan untuk diskusi 
pendalaman proposal yang dilakukan oleh reviewer internal 
dengan pengusul. 

3.3. LP3M singkatan dari Lembaga Penelitian, Pengembangan, dan 
Pengabdian kepada Masyarakat. 

3.4. Ka.LP3M singkatan dari Ketua Lembaga Penelitian, 
Pengembangan, dan Pengabdian kepada Masyarakat. 

3.5. Kadiv. Adbimas singkatan dari Kepala Divisi Pengabdian kepada 
Masyarakat 

3.6. Ka.TU singkatan dari Kepala Tata Usaha di LP3M 
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4. PROSEDUR 
4.1. Diagram Alir 

PM-UMM-03-08

Prosedur Seminar Pembahasan Proposal Pengabdian kepada Masyarakat 
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4.2.5

4.2.4

Menyampaikan 
hasil penilaian 
kepada dosen 

pengusul

Mengisi formulir 
penilaian 
proposal 

4.2.7

Merekap hasil 
penilain

Selesai

4.2.64.2.3

Membuat plot 
reviewer

4.2.8

Mulai

Menetapkan 
jadwal seminar 
pembahasan 

proposal

4.2.24.2.1

Seminar 
pembahasan 

proposal

Mendokumentasikan 
dan mengarsipkan 

risalah kegiatan

4.2.9

 

4.2. Deskripsi Prosedur 

4.2.1. Mulai. 

4.2.2. Ka. LP3M menetapkan jadwal seminar pembahasan 

proposal. 

4.2.3. Kadiv. Abdimas membuat plot reviewer. 

4.2.4. Reviewer dan dosen melakukan diskusi substansi proposal. 

4.2.5. Reviewer mengisi formulir penilaian proposal. 
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4.2.6. Kadiv. Abdimas merekap hasil penilaian dari reviewer. 

4.2.7. Kadiv. Abdimas menyampaikan hasil penilaian dari 

reviewer kepada dosen pengusul untuk memperbaiki atau 

tidak bisa dilanjutkan ke proses berikutnya. 

4.2.8. Ka.TU LP3M mendokuntasikan kegiatan dan 

mengarsipkan. 

4.2.9. Selesai. 

 

5. DOKUMEN TERKAIT 
5.1. Formulir seminar pembahasan proposal 

 


