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1. TUJUAN 
Prosedur ini ditetapkan agar proses pengusulan proposal penelitian di 
lingkungan Universitas Muhammadiyah Magelang berjalan efektif dan 
efisien, serta menghasilkan proposal yang memenuhi standar mutu. 

 

2. RUANG LINGKUP 
Prosedur ini mencakup kegiatan penerbitan template/outline proposal 
penelitian yang sesuai dengan skim yang dituju sampai pengarsipan 
proposal. 
 

3. DEFINISI 
3.1. Proposal penelitian adalah rancangan kegiatan penelitian yang 

memenuhi persyaratan administratif, akademik, dan teknis yang 
merupakan dasar untuk melakukan kegiatan pengabdian kepada 
masyarakat. 

3.2. Daring atau online adalah proses penyampaian atau penerimaan 
dokumen melalui internet. 

3.3. LP3M singkatan dari Lembaga Penelitian, Pengembangan, dan 
Pengabdian kepada Masyarakat. 

3.4. Ka.LP3M singkatan dari Ketua Lembaga Penelitian, 
Pengembangan, dan Pengabdian kepada Masyarakat. 

3.5. Kadiv. Penelitian singkatan dari Kepala Divisi Penelitian 
3.6. Ka.TU singkatan dari Kepala Tata Usaha di LP3M 
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4. PROSEDUR: 

PM-UMM-02-05

Prosedur Pengusulan Proposal Penelitian
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Menyusun 
proposal sesuai 
panduan secara 

mandiri atau 
dengan 

pendampingan

Mengisi meta 
data pada sistem 

informasi 
penelitian

Memverifikasi 
kelengkapan 
administrasi 

proposal 

Menandatangani 
lembar 

pengesahan

Memverifikasi 
kesesuain isi 

proposal 
dengan visi 

institusi
Sesuai?

Menanda-
tangani 
lembar 

pengesahan

Tidak

Ya

Lengkap?

Melengkapi 
administrasi 

proposal

Tidak

Ya

Menerbitkan 
template/outline 

proposal

Mulai

Mengunggah 
dan  atau 
mengirim 

proposal ke 
pemberi dana 
dan ke LP3M

Mengarsip 
proposal

Selesai

 
 

5. DOKUMEN TERKAIT 
5.1. Template/Outline proposal 
5.2. Panduan Penelitian 
5.3. Rencana Induk Penelitian 

 


