KATA  PENGANTAR

Pengabdian pada masyarakat merupakan salah satu tugas yang harus dilakukan seorang dosen, seperti yang tercantum dalam Tri Dharma Perguruan Tinggi yang meliputi dharma pendidikan, penelitian, dan pengabdian pada masyarakat. Namun demikian, kenyataan di lapangan menunjukkan bahwa budaya meneliti di kalangan para dosen masih rendah, kecuali bagi para dosen di lingkungan Perguruan Tinggi yang sudah maju. Dosen lebih banyak mementingkan dharma pendidikan dibandingkan dharma penelitian maupun pengabdian pada masyarakat. Tentu saja kondisi tersebut akan menyebabkan kurang dikenalnya suatu Perguruan Tinggi oleh masyarakat di lingkungannya maupun dalam skala yang lebih luas. Hal ini tentu akan berdampak pada peminatan masyarakat untuk menimba ilmu di Perguruan Tinggi yang bersangkutan.

Guna mengatasi permasalahan tersebut, maka Lembaga Penelitian, Pengembangan dan Pengabdian kepada Masyarakat Universitas Muhammadiyah Magelang (LP3M-UMMagelang) pada tahun anggaran 2013/2014 membuka kesempatan bagi seluruh dosen di lingkungan UMMagelang untuk mengajukan proposal pengabdian pada masyarakat yang akan didanai LP3M anggaran tahun akademik 2013/2014. 

Prosedur dan persyaratan pengajuan proposal pengabdian pada masyarakat itu dapat dilihat pada Panduan Pelaksanaan Pengabdian pada Masyarakat LP3M UMMagelang Tahun Akademik 2013/2014.

Magelang, Juli 2014
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BAB I. KETENTUAN PROGRAM 

A. PERSYARATAN

1. Pengusul adalah seluruh dosen di UMMagelang yang berstatus tetap baik yayasan maupun DPK dan dosen kontrak.

2. pengusul adalah tim yang terdiri dari ketua dan anggota serta bersifat multidisipliner.

3. Setiap dosen hanya berhak mengajukan proposal sebanyak satu kali baik sebagai ketua maupun anggota. 

4. Tema proposal sesuai dengan Roadmap Pengabdian kepada Masyarakat UMMagelang.

5. Hibah pengabdian akan diprioritaskan untuk dosen yang belum mendapatkan dari sumber lain ( Pemda, Dikti, Kemenristek dan sumber sejenis lainnya)

6. Program ini tidak berlaku bagi para dosen yang belum menyelesaikan kegiatan pengabdian pada masyarakat dan menyerahkan laporannya ke LP3M pada waktu lalu.

B. PROSES SELEKSI

Proses seleksi proposal meliputi :

1. Tahap seleksi administrasi yang menyangkut kelengkapan pemenuhan persyaratan umum dan administratif yang meliputi kelengkapan proposal, format proposal, kelayakan biaya, dan lain-lain).

2. Tahap seleksi substansi proposal yang dilakukan oleh tim reviewer meliputi kelayakan proposal, orisinalitas, kemanfaatan, dan kelayakan tim pengusul, guna menentukan proposal yang mengikuti tahap presentasi.  

3. Tahap presentasi proposal yang menyangkut kejelasan dan kesesuaian isi proposal dengan yang dipresentasikan.

Keputusan oleh tim reviewer melalui keputusan Ketua LP3M UMMagelang bersifat final dan tidak dapat diganggu gugat. Proposal yang tidak lolos seleksi akan dikembalikan kepada pengusul untuk diperbaiki dan diajukan pada periode berikutnya. 

C. KRITERIA PENILAIAN PROPOSAL

Ada 5 (lima) kriteria sebagai dasar penilaian proposal yang diajukan yaitu :

Tabel 1. Kriteria Penilaian Proposal Pengabdian pada Masyarakat
	No
	Kriteria Penilaian
	Parameter Penilaian

	1.
	Prospek komersial bagi mitra
	Bermitra dengan lembaga pendidikan formal dan non formal, industry terutama industry mikro, kecil, menengah, dan koperasi, yang diharapkan dapat meningkatkan nilai komersial, efisiensi, mutu produk, dan produktivitas serta akhirnya meningkatkan daya saing usaha.

	2.
	Prospek mutu kehidupan masyarakat
	Jika bermitra dengan masyarakat, secara umum dapat meningkatkan perbaikan kualitas hidup baik dari aspek social, budaya, agama, kesadaran hukum, lingkungan hidup, dan lain sebagainya atau benar-benar mampu meningkatkan sendi-sendi kehidupan masyarakat.

	3.
	Kelayakan teknis
	Diharapkan menghasilkan alat, model, sistem, software, atau produk lainnya yang secara teknis dapat dioperasionalkan dan relevan dengan kebutuhan serta potensi mitra atau khalayak sasaran. 

	4.
	Manfaat ekonomi secara luas
	Berdampak positif terhadap kehidupan social ekonomi masyarakat di luar masyarakat sasaran.

	5.
	Prospek mutu pendidikan
	Jika bermitra dengan penyelenggara pendidikan, diharapkan mampu meningkatkan perbaikan kualitas pendidikan atau benar-benar mampu meningkatkan sendi-sendi pendidikan masyarakat. 


D. JADWAL KEGIATAN

           Jadwal kegiatan program pengabdian pada masyarakat ini adalah sebagai berikut :

          Tabel 2. Jadwal Kegiatan Program Pengabdian kepada Masyarakat
	No
	Kegiatan
	Waktu
	Keterangan

	1.
	Sosialisasi program
	Minggu ke 1 Agustus 2014
	LP3M

	2.
	Batas penyerahan proposal 
	20/8/ 2014
	LP3M

	3.
	Seleksi administrasi dan penilaian proposal
	21 /8/ 2014
	Tim reviewer

	4.
	Pengumuman 
	25/8/2014
	Melalui web LP3M

	5.
	Presentasi proposal
	26-27/8/2014
	Tim reviewer

	6.
	Pengumuman hasil seleksi (SK Rektor)
	28/8/2014
	Melalui surat

	7.
	Kontrak dan pencairan dana tahap I
	29/8/2014
	LP3M

	8.
	Pelaksanaan pengabdian 
	30/9–11/12 2014
	Tim pelaksana

	9.
	Seminar hasil pengabdian
	12-13/12/2014
	Tim reviewer

	10.
	Pelaporan dan artikel ilmiah
	15-19/12/ 2014
	LP3M

	11.
	Pencairan dana tahap II
	20 Des 2014
	LP3M


E. FORMAT PENILAIAN PROPOSAL
PENILAIAN PROPOSAL PENGABDIAN PADA MASYARAKAT
Judul 




: ............................................................................

Tim Pengusul



: ..............................................................................

1. Ketua 



: ..............................................................................

2. Anggota



: ..................................................................orang

3. Bidang kajian


: ............................................................................

4. Lokasi kegiatan


: .................................................................................

5. Biaya yang diusulkan

: ..............................................................................

6. Biaya yang disetujui

: ...........................................................................

Tabel 3. Persentase Penilaian Proposal Pengabdian pada Masyarakat
	No
	Kriteria
	Butir yang Dinilai
	Bobot (%)
	Skor
	Nilai

	1.
	Orientasi permasalahan dan pustaka
	a. Judul

b. Analisis ituasi

c. Perumusan masalah

d. Tujuan

e. Tinjauan pustaka
	10
	
	

	2.
	Pola penyelesaian masalah
	a. Metode

b. Tahapan luaran

c. Disain kegiatan
	20
	
	

	3.
	Luaran dan manfaat
	a. Proyeksi aplikasi hasil

b. Nilai tambah dari sisi IPTEKS

c. Nilai tambah dari sisi sosek

d. Proyeksi dampak lingkungan
	25
	
	

	4.
	Kelayakan masyarakat sasaran/industri mitra
	a. Prospek masyarakat sasaran

b. Potensi dan fasilitas

c. Relevansi teknologi dengan kebutuhan

d. Motivasi
	15
	
	

	5.
	Kelayakan pengusul
	a. Kompetensi SDM/Tim

b. Fasilitas pendukung

c. Jadwal
	10
	
	

	6.
	Kebahasaan
	a. Bahasa proposal

b. Daftar pustaka
	5
	
	

	7.
	Kelayakan pembiayaan
	Relevansi biaya
	5
	
	

	8.
	Keterkaitan program
	Keterkaitan dengan Roadmap Pengabdian kepada Masyarakat
	10
	
	

	
	JUMLAH
	100
	
	


Setiap kriteria diberi skor
: 1 (sangat kurang), 2 (kurang), 4 (baik), 5 (sangat baik)

Minimal nilai total lolos
: 350

Hasil penilaian


: diterima/ditolak

Alasan penolakan

: a/b/c/d/e/f/h/i/j/k/l/m/n/o/p/q/r/s/t/u/v/w/x

Catatan penilai


: .............................................................................................












Reviewer,











....................... 

Nilai = bobot x skor

Proposal yang ditolak didasarkan pada alasan penolakan sebagai berikut :

Tabel 3. Butir-butir Alasan Penolakan Usul Pengabdian kepada Masyarakat
	No
	Kriteria
	Indikator penilaian
	Alasan penolakan

	1.
	Orientasi permasalahan dan pustaka
	a. Judul

b. Analisis situasi

c. Perumusan masalah

d. Tujuan

e. Tinjauan pustaka
	a. Judul tidak sesuai program.
b. Analisa situasi kurang tajam.
c. Masalah tidak spesifik dan tidak menggambarkan khalayak sasaran.
d. Tujuan tidak spesifik atau tidak terukur.
e. Tinjauan pustaka kurang mendukung analisis situasi.

	2.
	Pola penyelesaian masalah
	a. Metode

b. Tahapan luaran

c. Disain kegiatan
	f. Metode kurang relevan dengan tujuan dan khalayak sasaran.
g. Tahapan luaran kurang terukur tolok ukurnya.
h. Desain program kurang jelas.

	3.
	Luaran dan manfaat
	a. Proyeksi aplikasi hasil

b. Nilai tambah dari sisi IPTEKS

c. Nilai tambah dari sisi sosek

d. Proyeksi dampak lingkungan
	i. Proyek aplikasi hasil kurang relevan.
j. Nilai tambah dari sisi IPTEKS kurang.
k. Nilai tambah dari sisi sosek kurang.
l. Proyeksi dampak terhadap lingkungan kurang.

	4.
	Kelayakan masyarakat sasaran/industri mitra
	a. Prospek masyarakat sasaran

b. Potensi dan fasilitas

c. Relevansi teknologi dengan kebutuhan

d. Motivasi
	m. Penggambaran prospek sasaran kurang spesifik.
n. Potensi dan fasilitas kurang mendukung.
o. Relevansi teknologi dengan kebutuhan kurang jelas/relevan.
p. Motivasi khalayak sasaran kurang.  

	5.
	Kelayakan pengusul
	a. Kompetensi SDM/Tim

b. Fasilitas pendukung

c. Motivasi

d. Jadwal
	q. Tidak relevan kompetensi SDM/timnya.
r. Kurang didukung oleh fasilitas.
s. Motivasi perguruan tinggi kurang.
t. Jadwal kurang rinci.

	6.
	Kebahasaan
	a. Bahasa proposal

b. Daftar pustaka
	u. Kurang menggunakan bahasa ilmiah.
v. Daftar pustaka kurang mendukung.

	7.
	Kelayakan pembiayaan
	Relevansi biaya
	w. Biaya kurang relevan dengan kegiatan.

	8.
	Keterkaitan program
	Keterkaitan dengan Roadmap Pengabdian kepada Masyarakat
	x. Keterkaitan dengan Roadmap Pengabdian kepada Masyarakat kurang.


F. MEKANISME PENDANAAN

Jumlah proposal pengabdian pada masyarakat yang akan didanai anggaran biaya LP3M tahun anggaran 2013/2014 sebanyak 16 (enambelas) buah proposal dengan anggaran biaya masing-masing maksimal Rp. 3.000.000,-.
G. MONITORING DAN EVALUASI

1. Monitoring dan evaluasi pelaksanaan pengabdian pada masyarakat akan dilakukan oleh tim reviewer dengan cara para peneliti mempresentasikan hasil pengabdian kepada masyarakat yang telah diperoleh.

2. Jika pada saat yang sudah ditentukan, pelaksana tidak dapat mempresentasikan hasil kegiatannya, maka dana akan ditarik kembali.

BAB II. PROPOSAL PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

A. PENGUSULAN PROPOSAL

Proposal diusulkan ke LP3M UMMagelang dengan ketentuan sebagai berikut :

1. Proposal diketik dengan ukuran spasi 1,50 huruf Times New Roman font size 12.

2. Ukuran kertas A4.

3. Dijilid rapi dengan warna cover hijau tua.

4. Proposal diterima LP3M Universitas Muhammadiyah Magelang paling lambat 20 Agustus 2014.

B. COVER PROPOSAL PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
[image: image1.png]



                                                                                                               bidang kajian
PROPOSAL PENGABDIAN PADA MASYARAKAT
JUDUL

Oleh :

1. Nama

NIP/NIS

Fakultas
2. Nama

NIP/NIS

Fakultas
3. Nama

NIP/NIS

Fakultas
Dibiayai LP3M Universitas Muhammadiyah Magelang

Tahun Anggaran 2012/2013
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH MAGELANG

2013
C. HALAMAN PENGESAHAN
HALAMAN PENGESAHAN PROPOSAL PENGABDIAN PADA MASYARAKAT
	1.
	a
	Judul kegiatan
	:
	

	
	b
c
	Bidang kajian
Luaran yang akan dihasilkan
	:
:
	Kelompok Sasaran           Luaran

Masyarakat umum
  Alat

Industri/usaha                  Sistem

Kelompok Tani                Model

Kelompok Masyarakat      Software

Lainnya (sebutkan)           Prototipe

	2.
	Ketua pengusul
a. Nama lengkap dan gelar

b. Jenis kelamin

c. Golongan/Pangkat/NIP/NIS

d. Jabatan fungsional

e. Jabatan struktural

f. Fakultas/program studi
	:

:

:

:

:

:
	

	3.
	Alamat ketua pengusul
a. Alamat kantor/telp/fax/e-mail

b. Alamat rumah/telp/fax/e-mail
	:

:
	

	4.
	Jumlah anggota pengusul
a. Nama anggota/fakultas/prodi
b. Teknisi/laboran
c. Mahasiswa
	:
:

:
	

	5.
	Lokasi kegiatan
	:
	

	6.
	Kerjasama dengan institusi lain

a. Nama institusi

b. Alamat

c. Telpon/fak/e-mail
	:

:

:
	

	7.
	Lama kegiatan
	:
	.................................................bulan

	8.
	Biaya yang diperlukan

a. LP3M UMM

b. Sumber lain (sebutkan)
	:

:
	Rp. ...................................................

Rp. ...................................................

	
	JUMLAH
	:
	Rp. ...................................................









Magelang, ..........................................

Mengetahui/menyetujui



Ketua Pengusul
Kapusabdimas

Ir. Moehamad Aman, MT



Nama





NIS. NIS.916303031




NIP/NIS.........................................

D. SISTEMATIKA PROPOSAL PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
           Penulisan proposal mengacu pada sistematika berikut :

1. Judul 
Singkat, jelas, dan mencerminkan isi.
2. Pendahuluan
a. Analisis situasi
Menjelaskan kondisi fisik/sistem/model yang akan dikembangkan saat ini. 


Menjelaskan kapasitas, efektifitas, dan efisiensi serta profil yang dimiliki industri  mitra berkait dengan sumberdaya yang dimiliki (jika mitra kerjanya industri).

Menjelaskan situasi masyarakat/obyek sasaran. Jika kelompok sasaran adalah industri, jelaskan data produksi, peralatan, sumberdaya manusia, prospek usaha, dan data lain yang relevan. Jika kelompok sasaran adalah masyarakat umum, jelaskan kondisi fisik, sosial ekonomi, sosial budaya, jumlah penduduk kelompok sasaran, dan data lain yang relevan.    

b. Perumusan Masalah
Uraikan permasalahan yang menjadi titik pusat obyek penerapan pengabdian pada masyarakat.
3. Tujuan
Uraikan arah pengabdian pada masyarakat yang hendak dicapai (haus terukur).
4. Luaran Manfaat
a. Luaran
Uraikan luaran atau produk yang akan dihasilkan beserta spesifikasinya dari kegiatan yang akan dilakukan.
b. Manfaat
1) Potensi social dan ekonomi
Uraikan manfaat ekonomi yang diharapkan dari kegiatan yang dilakukan baik dari sisi pandang bisnis (jika kelompok sasaran adalah industri) dan sisi pandang kehidupan sosial ekonomi masyarakat sasaran (jika kelompok sasaran adalah masyarakat umum).

2) Nilai tambah dari sisi IPTEKS
Uraikan keunggulan teknis ataupun fungsional hasil kegiatan pengabdian pada masyarakat terhadap kondisi sebelumnya. 
3) Dampak ikutan
Uraikan kemungkinan adanya dampak positif terhadap masyarakat atau industri yang lebih luas dari hasil kegiatan pengabdian pada masyarakat.
4) Nilai tambah bagi PT
Jelaskan nilai tambah yang diperoleh Perguruan Tinggi terhadap pelaksanaan Tri Dharma. 
5. Tinjauan Pustaka
a. Uraikan sejarah teknologi yang akan dikembangkan atas dasar hasil penelitian, studi pustaka, atau studi lainnya.

b. Uraikan dasar teoritis yang dijadikan sebagai basis pengembangan teknologi.
6. Metodologi
a. Uraikan perumusan rancang bangun, model, sistem, atau produk lain yang akan dikembangkan baik bentuk, desain, kapasitas, maupun spesifikasinya.

b. Uraikan pola kerjasama antara tim pengusul dengan kelompok sasaran.

c. Uraikan metode atau pola pemecahan masalah secara lengkap dan sistematis. 

d. Uraikan rancangan percobaan produk sebagai uji coba hasil.
7. Kelayakan Mitra
a. Jelaskan kondisi riil dan potensi kegiatan pengabdian masyarakat pada mitra.

b. Jelaskan partisipasi dan motivasi mitra.

c. Jelaskan relevansi teknologi yang akan diimplementasikan dan dikembangkan sesuai dengan kebutuhan mitra.
8. Kelayakan Pengusul
a. Jelaskan pengalaman tim dalam kegiatan pengabdian pada masyarakat atau kegiatan lain yang relevan.

b. Jelaskan fasilitas dan SDM lain yang mendukung terlaksananya program pengabdian pada masyarakat.
9. Jadwal Pelaksanaan
Uraikan keterkaitan antara item kegiatan dengan perencanaan waktu pelaksanaan kegiatan dengan model tabulasi.
10. Personalia Tim Pelaksana
Uraikan kesesuaian bidang ilmu atau kompetensi tim pelaksana program terhadap permasalahan yang akan ditangani. Uraikan pula tugas masing-masing personalia dalam pelaksanaan program.
11. Rekapitulasi Anggaran
Uraikan pos-pos penggunaan biaya yang relevan dengan kegiatan yang akan dilaksanakan (bahan habis pakai, perjalanan, dan lain-lain).
12. Lampiran
a. Daftar pustaka (hanya yang dikutip saja).

Penulisan daftar pustaka dengan menggunakan metode Harvard.

b. Gambar disain produk kegiatan pengabdian pada masyarakat.

c. Biodata pelaksana kegiatan baik ketua maupun anggota.

Biodata meliputi :

1) Nama dan gelar akademik

2) NIP/NIS

3) Prodi/Fakultas

a) Telepon

b) E-mail

4) Bidang keahlian yang ditekuni

5) Pengalaman yang relevan dengan kegiatan yang akan dilakukan.

6) Publikasi yang relevan dengan kegiatan yang akan dilakukan.

d. Pernyataan kerjasama dengan mitra.

e. Pernyataan kerjasama dengan bengkel/laboratorium (bila perlu).

f. Denah detail lokasi pengabdian pada masyarakat.

E. LAPORAN PENGABDIAN PADA MASYARAKAT
1. Syarat Penulisan Laporan

Pada akhir kegiatan, tim peneliti harus membuat laporan akhir dan artikel ilmiah dengan ketentuan sebagai berikut :

a. Ukuran spasi 1,50 huruf Times New Roman dengan font size 12

b. Ukuran kertas A4

c. Dijilid rapi dengan warna cover hijau tua

d. Kanan atas cover ditulis Bidang Kajian

e. Laporan akhir dikirim rangkap 2 (dua) eksemplar beserta CD nya.

f. Artikel ilmiah maksimal 15 halaman dan dikirim 1 eksemplar dengan CD nya

 Format penyusunan artikel ilmiah sebagai berikut :

a. Judul

b. Nama Penulis

c. Abstrak disertai dengan kata kunci

d. Pendahuluan

e. Bahan dan metode

f. Hasil dan pembahasan

g. Kesimpulan dan rekomendasi 

h. Daftar pustaka

Artikel ilmiah ditulis 10-15 halaman pada kertas kuarto dengan jarak 2 spasi. 

2. Sistematika Laporan Pengabdian pada Masyarakat
a. Bagian awal

Bagian dari pengabdian pada masyarakat terdiri dari :

1) Halaman judul

2) Halaman lembar identitas dan pengesahan (lihat lampiran)

3) Ringkasan (abstrak)

4) Kata pengantar

5) Daftar isi

6) Daftar tabel

7) Daftar gambar (kalau ada)

8) Daftar lampiran (kalau ada)

b. Bagian isi

1) BAB I Pendahuluan

a) Analisis situasi

b) Perumusan masalah

2) BAB II Tujuan, Luaran, dan Manfaat

3) BAB III Tinjauan Pustaka

4) BAB IV Pelaksanaan Program

a) Realisasi penyelesaian masalah

b) Kelompok sasaran

c) Metodologi

5) BAB V Hasil dan Pembahasan

c. Bagian penutup

 BAB V Kesimpulan dan Saran

d. Daftar pustaka

e. Lampiran
3. Cover laporan akhir


Bidang Kajian


Laporan Pengabdian pada Masyarakat
Judul

Oleh :

Dibiayai Dibiayai LP3M Universitas Muhammadiyah Magelang

Tahun Anggaran 2013/2014
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH MAGELANG




2014

PANDUAN PELAKSANAAN PENGABDIAN PADA MASYARAKAT

 LP3M UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH MAGELANG

TAHUN AKADEMIK 2013/2014
Oleh :

Tim LP3M Universitas Muhammadiyah Magelang

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH MAGELANG

2014
15

